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Basili Yayinlari Kataloglama ve Siniflandirma Siireci

is Akis Semasi

. . . Dokiimantasyo

Islem / Is Akisi Sorumlular Faaliyet n / Gikti
Basili Yayinlan Kataloglama ve

Siniflandirma Is Akis Siireci
Kataloglama Servisine Alinmasi Saglama (aksesyon) islemi biten
Kataloglama o
basili yayinlar kataloglama servisine | Yayin

v

Servisi Gorevlileri

getirilir.

Kayit Girisg

Kataloglama

'

Servisi Gorevlileri

Basili yayinlar igin Otomasyon
Sisteminde yeni kayit sayfasi agilir.

Kataloglama ve Siniflandirma

Kataloglama
Servisi Gorevlileri

v

Mevcut sisteme gore Kataloglama ve
Siniflandirma iglemleri yapilr.

Kayit Son Kontrol

Kataloglama ve siniflama iglemi biten

Teknik  Hizmetler | kitaplar barkod ve sirt etiketi .
Sorumlusu basiimadan o6nce kontrolden gegilir Barkod ve Etiket
l ve etiketleri basilir.
Barkod ve Siniflama Etiketi Yayin on kapadi i¢ kismi ile arka
kapagi dis kismina demirbas | Barkodlanmis ve
Kataloglama barkod K d fl Etiketl .
Servisi Gorevlileri arkodu ve sirt kismina a siniflama tiketlenmisg
¢ etiketi koruyucu bant ile birlikte | Yayin.
yapistirilir.

Kaselenmesi

Kataloglama
Servisi Gorevlileri

v

Kase vurulur ve mimkiinse manyetik
bant ile kitap korumaya alinir.

Kituphane Kaseli
Yayin.

Raf Sorumlusuna Teslim Edilmesi

Tum teknik islemleri bitmis olan basili

Kataloglama yayin, okuyucunun hizmetine . o
O T . Zimmet Tutanagi
Servisi Gorevlileri sunulmak (zere raf sorumlusuna
l teslim edilir.
Okuyucu hizmetlerindeki raf

Rafa Yerlestirme

Okuyucu Hizmetleri

v

Personeli

sorumlusu teknik iglemleri biten basili
yayinlari siniflama sirt etiketine goére
raflara yerlestirir ve okuyucunun
hizmetine sunar.

Basil Yayinlari Kataloglama ve
Siniflandirma Is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT: Cankir Karatekin Universitesi Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanligi Merkez Kiitiiphanesi Yénetmeligi geregince Kiitiiphane
‘Kataloglama ve Siniflandirma Servisi: Kitiphaneye saglanan kitap ve diger materyali Kongre
Kutiphanesi Siniflama Sistemine (LCC) gore siniflandirir, Anglo-Amerikan Kataloglama Kurallar 2 (AACR2)’ye dayali olarak kataloglar. Kutliphane
Otomasyonuna MARC girisleri yaparak okuyucularin yararina sunar.’
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